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Sb: 410 /QP-UBND Qudn 11, ngay 26 thdng 4 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Noi quy bao vé bi mat nha nwéc trén dia ban Quan 11

UY BAN NHAN DAN QUAN 11

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sia doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phi va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn ctr Ludt Bao vé bi mdt nha nucdc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Québc hdi vé té chitc chinh quyén dé thi tai Thanh pho Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi d_mh’so 26/2020/ND-CP ngay 28 thdng 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt Bdo vé bi mdt nha nudc;

Can cit Nghi dinh 6 33/2021/NP-CP ngay 21 thang 3 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va bién  phap thi hanh Nghi quyét 56 131/2020/QH14 ngay 16

thdng 11 ndm 2020 ciia Quéc hdi vé té chitc chinh quyén dé thi tai Thanh pho Ho
Chi Minh;

Can cit Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo
trudng B Cong an ban hanh biéu mdu sir dung trong céng tdc bdo vé bi mdt nha
nuoe,

 Can cir Quyét dinh s6 22/2022/QD-UBND ngay 30 thing 6 nam 2022 cia
Uy ban nhan déan Thanh pho Ho Chi Minh vé ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha
nudc trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Theo dé nghi ciia Cong an Qudn 11 tai To trinh s6 M52/TTr-CAQ-AN ngay
23thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mét nha nudc
trén dia ban Quén 11.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén quén, Trudng Cong an quén,
Thu trudng cac co quan, don vi ¢d lién quan Chu tich Uy ban nhén dan 16 phudng
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.¢x M

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong UBND Thanh phd;
- Cong an Thanh phd;

- UBND Quién (Q.CT, céac PCT);
- Céc co quan, don vi thudc quén;
- UBND 16 phudng;

- Luu: VT, CAQ, H’(48%
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

NOI QUY
BAO VE B MAT NHA NUGC TREN DIA BAN QUAN 11
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/QOP-UBND ngay 26 théng4 ndm 2023
ciia Uy ban nhén dan Quadn 11)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh mot s6 ni dung lién quan dén céng tic bao vé bi mat nha
nudc, bao gom: X4ac dinh bi mat nha nudc va d mat ciia bi mit nha nudc; sao, chup,
théng ké, luu giit, bao quéan, van chuyén, giao, nhan tai liéu, vét chira bi mit nha nuéc;
mang tai liéu, vét chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu giir; bao vé bi mat nha nudc
trong sir dung mdy vi tinh, thiét bj nhé ngoai, phuong tién dién tir c6 tinh nang luu gitr
tai liéu, thong tin bi mat nha nudc; cung cdp, chuyén giao bi mét nha nuéc; tb chirc hoi
nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nuéc; thanh tra, kiém tra, giai quyét -
khiéu nai, t6 cdo v& bao vé bi mét nha nudc; xac minh, diéu tra, xir ly théng tin, vu viéc %\( o
lién quan dén vi pham phap luit vé bao vé bi mat nha nuéc; thanh 14p, kién toan Ban ey
Chi dao, bd phén va phén céng can b) lam céng tac bao vé bi mét nha nudc; ché 45
thong tin, bao cdo vé bao vé bi mat nha nudc; trach nhiém, quyén han cua cac co quan, 2
don vi, dia phuong va c4 nhén lién quan trong viéc bao vé bi mat nha nuéc trén dia ban \
Quén 11. =

Piéu 2. Pdi twong diéu chinh

Noi quy nay 4p dung ddi véi tat ca cac phong, ban, nganh, co quan, t6 chirc va
Uy ban nhan dén phuong truc thudc pham vi Uy ban nhan dan Quan 11 quan ly, chi dao
(sau ddy goi chung la cdc co quan, don vi, dia phwong) va cac ca nhan lién quan dén
viéc tiep cén, quéan ly, khai théc, sir dung, bao vé bi mat nha nudc trén dia ban Quén 11.

Piéu 3. Nhirng hanh vi nghiém cim trong bao vé bi mat nha nwée

1. Lam 1§, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai 1éch, hu héng mét tai
liéu, vét chira bi mat nha nude.

2. Thu thap, trao dbi, cung cép, chuyen giao bi mat nha nudce trai phap luét: sao,

chup, lu'u gift, van chuyén, giao, nhan, thu hdi, tiéu huay tai liéu, vat chira bi mét nha
nudc trai phép luét.

3. Mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giir trai phap luat.
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4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mét nha nudc, st dung bi mét nha nudc dé
thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép luat, xam pham quyén va loi ich hop phap
hodc can tré hoat ddng cua co quan, t6 chir, ca nhan.

5. Soan thao, luu giir tai liéu c6 chira ndi dung bi mét nha nudc trén may tinh
hoic thiét bi khac d3 két ndi hodc dang két nbi v6i mang Internet, mang mdy tinh, mang
vidn thong, trir truong hop luu giit bi mat nha nude theo quy dinh cua phap luat vé co
yéu.

6. Truyén dua bi mét nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai voi quy
dinh cuia phép luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac dd dung dé soan thao, luu
gift, trao d6i bi mét nha nude khi chua loai bo bi mat nha nude.

8. Str dung thiét bi co6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi énd, ghi hinh trong hdi nghi,
héi théo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude dudi moi hinh thirc khi chua dugc
ngudi c6 tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phét tan bi m4t nha nudc trén phuong tién thong tin dai ching, mang
Internet, mang mdy tinh va mang vién thong.

Chwong IT
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Thanh ap, kién toan Ban Chi dao, by phén va phin cong can bo lam
cong tac bao vé bi mat nha nwée

1. Uy ban nhan d4n Quén 11 chi dao thanh lép, kién toan Ban Chi dao cong tac
bao vé bi mat nha nude cua quén, trong d6 Lanh dao Uy ban nhén din quéan lam Truong
Ban Chi dao; Lanh dao Cong an quén lam Ph6 Trudng Ban thuong truc va thanh vién la
céc thu trudng cac co quan chuyén mon thude quén.

2. Can ctr quy mo to chire, cic co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dén quén
va Uy ban nhan dan 16 phudng thanh 14p, kién toan Ban Chi dao cong tac bao vé bi mat
nha nudc hodc bd phin bao mat don vi minh. Riéng d6i voi Uy ban nhan dan phudng,
Lanh dao Uy ban nhan din phudng lam Truéng ban; Lanh dao Cong an phuong lam
Pho Ban thudng truc va Thanh vién 1a céc ban, nganh lién quan.

3. C4c co quan, don vi phan céng cén bd chuyén trach hodc kiém nhiém theo dai,
tham muu cong tic bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don vi minh.

. Viéc phan cdng can b thuc hién nhiém vu bao vé bi mat 'nhé nudc phai thé hién
bing vin ban va dam bao cac quy dinh tai Dieu 7 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luét Bao vé bi mat nha
- nudc.

lk ‘ hid A r A ) r b3 L b A .4 A
Piéu 5. Cam ket bao vé bi mit nha nwéc va ngudi lam cong tac lien quan
I‘ ‘ r A bt r
truc tiep den bi mat nha nwoc
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1. Nguoi 1am cong téc lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc (ngudi duge phan
cong thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc, co yéu, giao lién, soan thao tai liéu,
theo doi, quan ly, luu gilr bi mat nha nudc) phai dap ing cac tiéu chuan:

a) C6 phim chét dao duc t6t, c6 du tiéu chuén chinh tri, c6 kién thirc phap luat va
chuyén mén, nghiép vu vé bao vé bi mét nha nuéc, nghiém chinh chip hanh duong 161,
chu trurong, chinh sach cua Pang, phap luét cua Nha nudc;

b) C6 trach nhiém gift gin bi mat nha nuéc; phuc ting su phan cong, diéu dong
cta co quan, don vi, dia phuong va thuc hién day du chirc trach, nhiém vu duoc giao.

2. Cam két bao vé bi mat nha nude dugc thuc hién trong céc truong hgp sau:

a) Nguoi dugce phan cong nhiém vy, cong tic c6 lién quan truc tiép dén bi mat
nha nudc;

b) Nguoi dugc phan cong quan ly bi mat nha nudce théi viée, chuyén cong tac,
nghi huu hodc vi Iy do khic ma khéng dwoc phan cong tiép tuc quan 1y bi mét nha
nudc;

¢) Nguoi dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

Péi véi nhitng ngudi ¢ didu kién, kha ning tiép can bi mat nha nudc nhung
khong c6 trach nhiém li€n quan (tai xe, nhan vién vé sinh...) xét thay can thiét thi co
quan, don vi, dia phuong to chirc cam két bao vé€ bi mat nha nudc bang van ban.

3. Vin ban cam két bao vé bi mat nha nudc duoc luu gitt tai bd phén tb chirc hodc
bao mét cua co quan, don vi, dia phuong.

Piéu 6. Xay dung co s vat chit, ky thuat phuc vu cong tac bio vé bi mat
nha nwée

1. Ngudi dimg dau céc co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém bé tri dia
diém va dau tu xay dung co s& vat chat, trang bi cac phuong tién k¥ thuat phuc vu cdng
tac bao v€ bi mat nha nudc cua co quan, don vi, dia phuong minh.

2. Kinh phi danh cho cong tic bdo vé bi mat nha nudc cta cac co quan, don Vi,
dia phuong dugc thuc hién theo huéng dan tai Thé‘mg tu s6 110/2013/TT-BTC ngay
14/8/2013 cia B truong BO Tai chinh quy dinh viéc lap dy toan, quan ly, sit dung va
quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam thuc hién nhiém vu chuyén moén thudc
cong tac bao vé€ bi méat nha nudec.

3. Céc trang thiét bi, phuong tién k¥ thuat phuc vu céng tic bao vé bi méit nha
nudc cia cac co quan, don vi, dia phuong phai dugec Cong an Thanh phé kiém tra an
ninh, an toan thong tin, cu thé nhu sau:

a) Tién hanh kiém tra an ninh thlet bi, phdn mém hé théng, phan mém ng dung,
bao gdm thiét bi, phan mém moi dung & soan théo, luu gitr tai liéu c6 chira n6i dung bi
mat nha nudc; céc thiét bi, phan mém dugc néng cap hodc sira d6i, bd sung trude khi
dua vao sir dung tai cac bd phan vi tri trong yéu, co mét, noi chira dung bi mét nha
nuéc thude céc co quan, don vi, dia phuong. Céc thiét bi, phdn mém sir dung cho céc bd
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phén, vi tri trong yéu, co mét, noi chira dung bi maét nha puép hodc do td chirc, c4 nhén
nudc ngoai tai trg, cho tang phai dugc Cong an Thanh phd kiém tra trude khi sur dung.

b) Sira chita may Vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tr co tinh néng luu
giir théng tin ding trong cong t4c bao vé bi mat nha nudc néu bi hu hong phai do cén b
cong nghé thong tin co quan, don vi, dia phuong thuc hién. Néu thué dich vu bén ngoai,
phai gidm sat chat ché. May vi tinh luu gifr tai liéu, thong tin bi mat nha nudc mang ra
ngoai stra chita, phai thao rdi & cimg niém phong, quan ly tai co quan, don vi, dia
phuong. Stra chita xong, phai kiém tra trudc khi str dung.

D51 v6i céc thibt bi nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh nang luu gil thong tin
dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc bi hong, khong co kha ning sta chita, phuc
hdi, khong hoat dong dugc do thiéu dong bo, lac hdu ma khong ¢ nhu céu sir dung lai
phai dugc bao quan, xir 1y hozc tiéu hiy theo ding quy trinh, quy dinh cuia phap luat vé
bao vé bi mét nha nudc.

¢) Khi nghi van c6é dau hiéu mét an ninh, an toan thong tin, co quan, don vi, dia
phuong phdi hop Céng an Quén t4 chirc kiém tra danh gia lai.

d) Pinh ky hang nidm, cac co quan, don vi, dia phuong phdi hop Cong an Quén t6
chtic kiém tra an ninh, an toan thong tin.

Piéu 7. Quy dinh va bidu miu va sir dung trong cdng tic bdo vé bi mit nha
nudc

1. Bidu miu va st dung biéu miu thyc hién theo quy dinh tai Théng tu so
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cta Bo truong Bo Cong an vé ban hanh
biéu miu sir dung trong cong tac bao vé bi mét nha nudc. M3u Phiéu @é xuét d6 mat cta
van ban va Mau van ban cam két bi mat nha nuéc duge quy dinh va thuc hién theo
huéng dan tai Phu luc ctia Noi quy nay.

2. Bb phéan vin thu xir ly tai liéu, vat mang bi mat nha nudc ¢ trach nhiém quan
Iy va déng dau cac loai con déu theo huéng din tai Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay
10 thang 3 nam 2020 theo chi dao cua nguoi dung d4u co quan, don vi, dia phuong.
Viée xac dinh va dong dAu céc loai con dau phai thyc hién theo quy dinh cta phap luat
vé bao vé bi méit nha nudc.

Pidu 8. Xac dinh bi mat nha nwéc va df mat ctia bi mat nha nwéc

‘Thuc hién theo quy dmh tai Didu 10 cta Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 20 18
va Diéu 2 cua Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Bo vé bi mét nha nudce, cu thé nhu sau:

1. Ngudi dimg dau cac co quan, don vi, dia phuong ban hanh, phat hanh tai liéu
hodic tao ra vat chita bi mat nha nudce co trach nhiém xéac dinh bi mét nha nuéc, 4o mat,
pham vi luu hanh, dugc phép hozic khong duge phép sao, chup tai liéu, vét chira bi mét
nha nuéc. Trudng hop st dung bi mét nha nude cia co quan, don vi, dia phuong khac
thi phai x4c dinh do mat tuong ung. Trudng hop thong tin trong cling mt tai liéu, vat
chira bi méit nha nudc tl}u(’_ic danh muc bi mat nha nudc c6 do mét khac nhau thi xac
dinh theo d6 mat cao nhat. Cép pho duge uy quyén cua nguoi dung dau co quan, don vi,
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dia phuong cung cd trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc va d6 mét cia bi mat nha
nuée dbi véi thong tin thude linh vue duge phén cdng phu trach (viéc uy quyén phdi thé
hién trong Noi quy bdo vé bi mdt nha nwée, Noi quy lam viéc hodc van ban phdn cong
cong tdc hang nam cua co quan, don vi, dia phuong).

2. Viéc x4c dinh bi mét nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nudce phai cin cir vao
cac Danh muc bi mat nha nudc thudc céc nganh, linh vue d& duge Thi tudng Chinh phu
ban hanh va quy dinh cta Luat Bao vé bi méit nha nudec.

3. Viéc soan thao, tao ra, in 4n tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai dugc thyc
hién tai noi 1am viéc hoic tai dia diém bao dam an toan do ngudi dimg diu cla co quan,
don vi, dia phuong quy dinh.

4. DY mét cla bi mat nha nude dugc thé hién bang diu chi dd mat, vin ban xac
dinh @ mat hodc hinh thirc khac phit hop véi hinh thirc chtra bi mat nha nuée.

5. Trinh ty, thu tuc x4ac dinh bi mat nha nude va dé mat ctia bi mat nha nudc:

a) Ngudi soan théo, tao ra thong tin thuc danh muc bi mat nha nuéc phai dé xuét
ngudi c6 thdm quyen theo quy dinh tai khoan 1 ctia Piéu ny x4c dinh bi mat nha nuéc,
d6 mét, noi nhan, so lugng ban phat hanh, duogc phép hodc khdng dugc phép sao, chup
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc tai Phiéu dé xudt d6 mat clia vin ban hoiic vin ban
xé4c dinh d6 mat cla vat, dia diém, 161 néi, hoat dong chira bi mat nha nudce va cé trach
nhiém bao vé€ ndi dung bi mat nha nuéc trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai liéu bi mat
nha nuéc phai thé hién noi nhén, d6 mat, sé lugng ban phat hanh, tén nguoi soan thao,
dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup & muyc noi nhan cua tai liéu. Trudng hop
van ban dién tlr, ngudi soan thao phai tao dau chi d6 mét trén van ban sau khi dugc
ngudi c¢6 thdm quyén xdc dinh bi mt nha nuéc va d6 mat cia bi mat nha nudc; van ban
dién tr khi in ra dé phat hanh phai déng dau do méat (muc dd) theo quy dinh.

Dy thao véan ban c6 néi dung bi mat nha nude phai duge quan ly, bao vé nhu vin
ban ban hanh chinh thirc tir khi soan thao va tiéu hily ngay sau khi hoan thanh viéc soan
thao, tao ra néu thiy khong cén thiét phai luu gitr.

b) Nguoi tiép nhén thong tin thudc danh myc bi mét nha nudc, nhlmg chua dugc
xac dinh 1a bi mat nha nudc phai bio cao ngu‘orl dimg dau o quan, don vi, dia phuong
dé x4c dinh hodc chuyén dén co quan, td chtrc c6 thAm quyén dé xac dinh.

Ngudi duge giao xtt 1y phai ¢ vin ban dé xuét ngudi dimg dau co quan, don vi,
dia phuong x4c dinh bi mét nha nudc, dd mat ctia bi mat nha nuéc, noi nhén, sé lugng
ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup tai liu, vat chira bi mat nha
nuéc. Théong tin tiép nhan phai duge bao vé trong qué trinh tiép nhan va xur ly.

Piéu 9. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018;
Piéu 3 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cua Luat Bao vé bi mait nha nudc va Thong tu s& 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua B truéng B Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé
bi mét nha nuéc, cu thé nhu sau:

M | |
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1. Sao tai liéu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai ho#c tao ra ban khéc theo dang ndi
dung béan goc hodc ban chinh cta tai lidu. Chup tai liéu, vat chia bi mat nha nudc 1a
viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc. Hinh thie sao tai liéu bi
mat nha nudc gom sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Nguoi co thdm quyén cho phép sao, chup tai liu, vat chira bi mét nha nudc do
To61 mat:

a) Bi thr Quén 1y, Cht tich Uy ban nhan dan Quén.

~ b) Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich cong ty, Giam dbc hodc Tong gidm
doc doanh nghiép nha nudc.

3. Nguoi co thAm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc 4o
Mat:

a) Nguoi ¢ thdm quyén quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay;
b) Trudng phong cua Uy ban nhén d4n Quan va tuong duong.

4. Trudng hop tai liéu, vét chira bi mét nha nudce do co quan, don vi, dia phuong
soan thao, tao ra, ngudi dimg dau co quan, don vi, dia phuong c6 tham quyén cho phép
sao, chup ca 03 cap d6 mat.

5. Nguoi co thdm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi méit nha nudc

quy dinh tai khoan 2 Diéu nay co thé iy quyen cho cép phé thyc hién thAm quyén cho
phép sao, chup tai ligu, vat chira bi méat nha nudc.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vét chira bi mat nha nude dugc thuc
hién thuong xuyén hodc theo timg trudong hop cu thé va phai duogc thé hién bang van
ban, trong d6 x4c dinh rd pham vi, néi dung, thoi han 0y quyén.

Cép pho duge ﬁy‘quyép cho phép sao, chup tai liéu, vét chira bi méat nha nudc
phai chiu trach nhiém vé quyet dinh cho phép sao, chup ctiia minh trudc cap truong va
trude phap luat. Nguoi duge Gy quyén khong duoc tiép tuc iy quyén cho ngudi khac.

6. Chi tich Uy ban nhan dan Quén ty quyén cho céc dong chi Phé Chu tich Uy
ban nhén dan Quén dugc thuc hién thdm quyé“m cho phép sao, chup tai liéu, vét chira bi
mét nha nude thudc linh vuc dugc phan cong phu trach (theo Quy ché 1am viéc cta Uy
ban nhan dan Quéan va Quyét dinh phan cdng cong viéc cuia Chu tich, cac Phé Chu tich
Uy ban nhéan dan Quan). Trong trudng hop can thiét, viéc tiy quyén cho phép sao, chup
tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc duge thé hién bz:ing vin ban, trong d6 xac dinh rd
pham vi, ndi dung, thoi han uy quyén.

~ Luc lugng Cong an nhan dan va Quan doi nhan dén trén dia ban Quén thyc hién
thAm quyén va iy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc theo quy
dinh cta Bo truéng Bo Cong an va Bo trudéng Bo Quoc phong.
7. Viéc sao, chup tai liéu, vét chira bi mét nha nudc dugc thuc hién nhu sau:
a) Sau khi dugce ngudi ¢ thé'm quyén quy dinh tai khoan 2,3,4 va 5 diéu nay cho
phép, ngudi duge giao nhiém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu chira bi mét nha nudec;



7

b) Ban sao y ban chinh, Ban sao lyc tai liéu bi mat nha nudc phai thé hién diu
“BAN SAO SO” & trang dau va dugc déng dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” &
trang cudi ciia ban sao tai lidu, trong d6 phai thé hién sb thur tu ban sao, hinh thirc sao y
ban chinh hoéc sao luc, thoi gian, so lugng, noi nhén, thim quyen cho phép sao va con
dau coa co quan, don vi, dia phuong (neu c6). Tai dong “Tham quyen sao” ghi rd chuic
vu cta ngudi cho phép sao; khoang trong bén dudi dong “Thdm quyén sao” la chit ky
clia ngudi c6 thim quyén, con dau ciia co quan, don vi, dia phuong (néu c6), ho tén cia
nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao.

c) Béan trich sao tai liéu bi méit nha nudc pha1 thuc hién theo mau “trich sa0”
trong d6 thé hién ddy du ndi dung trich sao, thoi gian, sb lugng, noi nhén, thAm quyen
cho phép sao va con déu ctia co quan, don vi, dia phuong (néu cé);

d) Ban chup tai ligu, vat chira bi mat nha nudc phai c6 “van ban ghi nhan viéc
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc”, trong do pha1 thé hién tén, loai tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc, 46 mat, thoi gian, so luong, noi nhén, nguoi thuc hién chyp tai
liéu, vat chira bi m4t nha nuéc, thdm quyén cho phép chup va con diu ciia co quan, don
vi, dia phuong (néu c6);

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “Sé quan ly sao, chup bi mat nha nuéc” dé
quan ly va theo ddi.

8. Chi sao, chup ding s6 ban cho phép va tiéu hliy ngay ban du thira, ban hoéng.
Ban sao, chyp ¢ gid tri phap 1y nhu ban chinh va phai dugc béo vé nhu ban goc.

9. Viéc sao, chup tai liéu, vét chira bi mat nha nuéce phai tién hanh tai dia diém
bao dam an toan do nguoi ding dau cua co quan, don vi, dia phuong truc tiép quan 1y bi
méat nha nuéc quy dinh. Pdi v6i vét chira bi mat nha nuéc phai niém phong va déng déu
dd mat, ghi r6 ho tén nguoi sao chup tai phong bi niém phong.

10. Phuong tién, thiét bj str dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc
phai 1a phuong tién, thiét bi khong c6 tinh nang luu tri, truyen phat dir liéu khong day
(hodc da dugc vo hiéu hoa tinh nang nay), khong c6 lich st két ndi hodc dang két ndi
Internet, mang may tinh, mang vien thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh phap
luat vé co yéu.

~11. Viéc sao, chup di¢n mat duoc thuc hién theo quy dinh ciia phép luat vé& co
yéu.

12. Nguoi dugce giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
phai la céan bg, cong chire, vién chiec, ngum lam céng tac co yéu c6 lién quan truc tiép
dén bi mét nha nuéc hoiic ngudi lam céng tac lién quan dén bi mat nha nuée.

Piéu 10. Thong ké, lvu giit, bao qudn tai liéu, vat chira bi mit nha nwée

Thuc hién theo Piéu 12 Luat B&o vé bi mat nha nudc, cu thé nhu sau:

1. Tai ligu, vét chira bi m4t nha nuéc khi tiép nhén, phat hanh phai dugc théng ké
theo trinh tu thoi gian va d6 mat.

D6i véi tai lidu, vét chita bi mat nha nuéc dang trong qua trinh xu ly, giai quyet
sau khi két thiic ngay 1am viéc cén b9, cdng chirc, vién chirc phai luu gitt vao hd so, ct
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vao ti, hom hoac két sit c6 khoa, khong duogc mang ra khoi co quan khi chua c6 su cho
phép ctia ngudi c6 tham quyen.

2. Tai liéu, vat chira bi méat nha nudc phai dugc Iuwu gift, bao quan chat ché noi an
toan va duge sir dung ding muc dich.

Noi luu git, bao quan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai duge xay dung kién
cb, cira ra, vao phai co khoa bao vé; trang bi phuong ti¢n phong, chong chdy, no, dot
nhéap, lay cap bi mat nha nudce va c6 phuong an bao vé.

3. Moi trudong hop khi phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bi 19, mét, trao
dbi hoiic hu héng phai bao céo ngay voi ngudi dimg dau co quan, don vi, dia phuong de
théng béo v6i co quan c6 tham quyén va c6 bién phap giai quyét, xur ly, khac phuc kip
thoi.

Pidu 11. Van chuyén, giao, nhin tai liéu, vat chira bi mit nha nuwdc

~ Thue hién theo quy dinh tai Piéu 13 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018 va
biéu 4 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sb diéu ctia Luat Bao vé bi mat nha nude, cu thé nhu sau:

1. Van chuyén, giao, nhén tai ligu, vat chira bi mat nha nuée do ngudi lam cong
tac lién quan dén bi mét nha nudc, ngudi lam cong tac giao lién hodc van thu cua co
quan, don vi, dia phuong thue hién.

2. Céan bo lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude chi van chuyén,
giao, nhén tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc khi duge nguoi dimg dau co quan, don vi,
dia phuong chi dao.

3. Viéc giao tai liéu, vét chira bi mat nha nudc duoc thue hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai li¢u, vét chira bi mat nha nude phai dang ky vao “Sb dang
ky bi mét nha nudc di”. Doi véi tai lidu, vét chira bi mat nha nude do “Tuyét mat” chi
ghi trich yéu khi ngudi c6 tham quyén x4c dinh bi mat nha nu6c dong y.

b) Tai lidu, vat chira bi mét nha nudc phai 1am bi hodc déng goi riéng. Gidy 1am
bi phai dung loai gidy dai, bén, kho tham nuéc, khong nhin thau qua dugc; ho déan phai
dinh, kho boc;

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuée thude do “Tuyét mat” phai dugc
bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cua tai liu, vat chira bi mat nha
nuée, tén ngudi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau cua co
quan, don vi, dia phuong ¢ ngoai bi; truong hop giri dich danh ngudi co trach nhiém
giai quyet thi dong dau “Chi nguoi c6 tén méi dugce boc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai
liéu thuong va dong dau ky higu chir “A”;

Tai liéu, vat chL'ra,bi méat nha nudc do “Téi mat” va “Mat” duogc bao vé bang mot
16p bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chir “C” tuong tmg véi d0 mat cua tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc bén trong.

_c. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan ly bang w8
chuyén giao bi mat nha nudc”.
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4. Viéc nhén tai liéu, vat chira bi méat nha nuéc duge thuce hién nhu sau:

a) Sau khi nhén, tai liéu, v4t chita bi mat nha nu6c phai ding ky vao “Sé ding ky
bi mat nha nudc dén”;

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi ¢6 déu “Chi ngudi
c6 tén méi duge béc bi”, ngudi nhan vao sb theo ky hi€u ngoai bi, khéng dugc mé bi va
phai chuyén ngay dén ngudi cé tén trén phong bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di
vang va trén phong bi c6 thém déu “HOA TOC” hoic “KHAN?” thi chuyen dén lanh dao
co quan, don vi, dia phuong hodc nguoi duoc 1anh dao co quan, don vi, dia phuong ty
quyén giai quyeét;

¢) Trudng hop tai lidu, vét chita bi mat nha nuéc dugc giri dén ma khong thuc
hién dung quy dinh bao vé bi mat nha nuéc thi chuyén dén lanh dao co quan, don vi, dia
phuong nhén tai li€u, vét chira bi m4t nha nudc hodc ngudi cé tén trén phong bi (d6i véi
truong hop gui dich danh) giai quyét, ddng thoi phai thong bao noi gui biét dé ¢ bién
phap khic phuc. Néu phat hién tai li¢u chira bi mét nha nudc g dén c6 déu hiéu béc,
mé bi hoic bi trdo ddi, mat, hu héng thi ngudi nhan phai bdo cdo ngay ngudi dimg dau
co quan, don vi phuong dé cé bién phép xir 1y.

5. Noi giri va noi nhén tai liéu, vt chita bi mat nha nuéc phai dbi chiéu vé sb
lwong, kiém tra viéc dong bi, déng g6i tai ligu, vét chira bi mat nha nuée. Truorng hop
phat hién thiéu sb luong, sai s6t trong dong bi, déng géi thi noi nhan yéu ciu noi giri bd
sung, xir ly trudc khi vao sb theo dbi va ky nhan.

6. Truong hop tai liéu, vét chita bi mat nha nuéc c6 dong dau “Tai liéu thu hdi”,
t6 chirc hodc ca nhan di nhén tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai gt lai ding thorl
han ghi trén vén ban. B§ phén vén thu phai theo ddi, thu hoi hodc tra lai noi guri din
quy dinh. Khi nhén cling nhu khi trd phai kiém tra, d6i chiéu, ghi vao sb theo doi dé ba
quan tai liéu khéng bi that lac.

7. Moi truong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc glua nhi
ngucn nguoi soan thdo, tao ra, nguoi c6 trach nhiém giai quyet van thu, giao 1ié)
nguoi luu gifr, bdo quan.. .déu phal ghl chép vao “SH chuyen glao bi mét nha nudc”
trong d6 phai thé hién diy du cac ndi dung ¢4t muc trong s6 va cé ky nhéan cua ngucn
nhén (ghi r6 ho tén).

8. Véan chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai thuc hién theo
nguyén tic giit kin, niém phong. Trong qué trinh van chuyén tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan, truong hop can thiét phai c6 luc
luong bao vé.

Vian chuyén tai lidu, vat chira bi mat nha nuéc qua dich vy buu chinh duge thuc
hién theo quy dinh cia phép luat v& buu chinh.

9. Viéc chuyén, nhan van ban dién tir c6 ndi dung bi mit nha nudc trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién théng dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé
co yéu.
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10. Viéc van chuyén, giao nhén san phdm mat mé thuc hién theo quy dinh phap
ludt vé co yéu.

11. Trudng hop tai lidu, vat chita bi mét nha nuéc ding ky bang co so dit liéu
quén ly trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhén va déng so dé quan
ly. May tinh dung d2 dang ky tai liéu, vét chira bi mét nha nudc khong dugc noi mang
Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh

phép luét vé co yeu.
Pidu 12. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwée ra khéi noi lwu giir

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 14 Luat Bao vé bi mat nha nudc ndm 2018 va
biéu 5 Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sb diéu ctia Luat Bao vé bi mat nha nudc, cu thé nhu sau:

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu giir dé phuc vu
cong tac & trong nudc phai dugce nguoi dung diu hodc cp phé dugc Uy quyén cla
nguoi dimg dau co quan, don vi, dia phuong truc tiép quan ly bi mét nha nudc cho
phép.

2. Luc luong Cong an nhéan dan va Quan d6i nhan dén trén dia ban Quén thuc
hién viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu giltr dé phuc vu cong
tac trong nude, nude ngoai theo quy dinh ctia Bo truong B Cong an va Bo truong BO
Quéc phong.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gift phai chia, dung,
vén chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dung d4u co quan, don
vi, dia phuong truc tiép quan ly bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong thoi gian
mang ra khoi noi Iuu gitt.

Trong qué trinh mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu gilt phai
¢6 bién phap bao quan, bao dam an toan. Néu phét hién bi mat nha nuée bi 19, bi mét,
~ ngudi mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc phai bdo cdo ngay véi ngudi ding dau co

~quan, don vi, dia phuong truc tiép quan ly va Truong doan cong tac dé c6 bién phép xir
Iy va khéc phuc hau qua.

4. Ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilt phuc vu
cong tac trong nudce, nudc ngoai phai c6 van ban xin phép nguoi co thdm quyén theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 clia Didu nay va phai bao cdo Truéng doan cong tac. Khi
két thiic nhiém vu phai bdo céo ngudi co thAm quyén cho phép mang tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt vé viéc quan ly, sir dung bi mat nha nudc va nop lai
co quan, don vi, dia phuong.

Vin ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt
phuc vu cdng tac trong nuéce, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chire vy, don vi cOng tac;
tén loai, trich yeu ndi dung, dd mat cua tai lidu, vét chira bi mét nha nude; muc dich su
dung; thoi gian, dia diém cong téc; bién phéap bao vé bi mat nha nudec.

Pidu 13. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nwéc cho co quan, t6 chirc, nguwoi
Viét Nam dugc giao thwe hién nhi¢m vu lién quan trye tiép dén bi mat nha nwéc
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Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15 Luét Bao vé bi mat nha nudc nim 2018, cu
thé nhu sau:

1. Nguoi ¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha nudc do
T6i mét dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 9 ciia Noi quy nay c6 thAm quyén quyét dinh
viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nudc d6 Tbi mét.

2. Ngudi ¢6 thim quyén cho  phép sao, chup tai liu, vét chira bi mét nha nuéce do
Mat dugc quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 ctia Noi quy nay c6 thdm quyén quyét dinh viée
cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc d6 Mét.

3. Lyc lugng Cong an nhén dén va Quén ddi nhén déan trén dia ban Quén thuc
hién thim quyen cung cap, chuyén glao bi mat nha nudc thudc pham vi quan ly theo
quy dinh ctia B truéng Bé Cong an va B truong Bé Qudc phong.

4. Co quan, t6 chirc va nguoi Viét Nam dugc giao thyc hién nhi¢m vu lién quan
truc tiép dén bi mat nha nude dugc dé nghl cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

5.Co quan, t6 chirc de nghi cung céap, chuyén giao bi mét nha nudc phai c6 vin
ban guri ngudi c6 thdm quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.
Vin ban dé nghi phai ghi 13 tén co quan, t6 chirc; nguoi dai dién co quan, td chirc; bi
mét nha nude dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st dung va cam két bao vé bi
maét nha nudc.

6. Nguoi de nghi cung cép, chuyén glao bi mat nha nudc phai cé van ban giri
ngudi co thim quyén quyet dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nuéc. Vin ban
dé nghi phai ghi rd ho va tén; sé Can cudc cong dan, Ching minh nhan dan, H6 chleu
Ching minh Céng an nhan dan hoic s gidy ching minh do Quén d6i nhan dan cép; dia
chi lién lac; vi tri cdng téc; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nude.

7. Truong horp tir chdi cung cap, chuyen giao bi méat nha nudc, nguoi co thim
quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mét nha nuéc phai tra 16i bang vin ban
va néu r6 ly do.

Piéu 14. Hji nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nwée cia cac co
quan, don vi, dia phwong
Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Luét Béo vé bi m4t nha nudc nim 2018 va

Piéu 6 Nghi dinh s6 26/2000/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb didu cua Luat Bao vé€ bi mat nha nudc, cu thé nhu sau:

1. Viéc tb chirc hoi nghi, héi thao, cugc hop c6 ndi dung bi mét nha nudce ciia cac
co quan, don vi, dia phuong phai bao dam céc yéu cau sau day:

a) Duoc su dong y cua ngu'orl c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoan 3 Piéu 13 cia Nai quy nay vé viéc sir dung ndi dung bi mit nha nudc theo cic
cap d6 mét twrong tng;

b) Thanh phén tham dur 14 dai dién co quan, don vi, dia phuong hodc nguoi duoc
giao thuc hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudéc;

sk
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¢) Dia diém t6 chirc bao dam an toan, khong 8 bi 10, bi mét bi mat nha nudc;
d) Str dung cic phuong tién, thiét bj d4p tmg yéu cau bao v§ bi mat nha nudc;
d) C6 phuong an bao vé€ hoi nghi, hdi thao, cudc hop;

e) Tai liéu, vét chira bi mat nha nudc phai dugc thu hdi sau hoi nghi, hoi thao,
cudc hop.

2. Hbi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mét nha nudc dugc td chirc trong
phong hop kin tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi, dia phuong. Truong hop to chuc
& ngoai tru s& lam viéc, nguoi ding dau co quan, don vi, dia phuong quyét dinh to chirc

hoi nghi, hoi thao, cude hop o trach nhiém dé nghi Cong an Thanh phd kiém tra an
ninh, an toan trong va ngoai khu vuc din ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

3. Nguoi dimg dau co quan, td chirc quyét dinh td chirc hoi nghi, hdi thao, cude
hop c6 ndi dung bi mat nha nuée cé trach nhiém bao dam cdc yéu cau quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

4. Ngudi tham du hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc cd
trach nhiém bao vé va sir dung bi mat nha nuéce theo quy dinh cua Luat Bao vé bi mat
nha nuéc va yéu cau clia ngudi chu tri hoi nghi, hdi thao, cudc hop.

5. Phuong tién, thiét bi str dung trong hoi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi dung bi
mét nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thdo, cude hop c6 ndi dung bi mét nha nudc phai sir dung micro
c6 day va cac phuong tién, thiét bi dugc Cong an Thanh phé kiém tra an ninh, an toan
trude khi 1ép dat, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Truong
hop hoi nghi, hdi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mét nha nuée td chire bang hinh thire
truyén hinh truc tuyén phai bao vé duong truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu.

b) Nguoi tham du khéng dugc mang thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin, ghi am,
ghi hinh vao trong hdi nghi, hoi théo, cude hop cd ndi dung bi mét nha nuéc do Tuyét
mat, T6i mat. Poi véi hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nudc ¢ Mat,
viéc sir dung phuong tién, thiet bi duoc thuc hién theo yéu céu cta nguoi chu tri.

¢) Trong truong hop can thiét, ngudi ding du co quan, don vi, dia phuong chu
tri hdi nghi, hoi ’théo, cudc hc_)pqcé ndi dung bi mat nha nudc quyet dinh viéc su dung
phuong tién, thiét bi k¥ thuat dé ghi 4m, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu
tin tir bén ngoai.

6. Phuong 4n bao vé hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nudc:

a) Hoi nghi, hdi thao, cudc hop co noi dung bi mat nha nudc d6 Tuyét mat, co
quan, don vi, dia phuong chu tri quyét dinh viéc bd tri luc luong canh géc, bdo vé bén
ngoai; du kién cdc tinh hudng phtrc tap co thé xay ra anh hudng dén an ninh, an toan
trong qua trinh to chirc hdi nghi, hdi thao, cude hop va phuong an giai quyét, xit ly cac
tinh huong phirc tap.

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop co ndi dung bi mat nha nudc td churc tir hai ngay
tré 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay td chitc hoi nghi, hdi thao, cudc hop.
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c) Nguoi tham dy hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude phai
ding thanh phén theo yéu cau cta co quan, don vi, dia phwong chu tri.

Truong hop héi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha nuéc dd Tuyét
mét phai cé bién phép kiém tra an ninh, an toan dbi v6i ngudi tham dy.

Piéu 15. Thoi han bio vé bi mat nha nuwée va gia han thoi han bao vé bi mat
nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mét nha nuéc duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 19
Luét Bao vé bi mat nha nudc ndm 2018.

2. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20
Luéat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

Diéu 16. Piéu chinh d§ mat, giai mit va tiéu hiiy tai lidu, vit chita bi mat nha
nwoc

1. Piéu chinh do mat thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Luat Bao vé bi mat nha
nudc nam 2018.

2. Giai mat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luét Bao vé bi mat nha nudc nam
2018.

3. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 23
Luéat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

Piéu 17. Cong tic thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va theo doi
tinh hinh thi hanh phap luit vé bio vé bi mit nha nwéc

1. Giao Cong an Quan chu tri, phdi hgp véi cac co quan, don vi lién quan tién
hanh thanh tra, kiém tra vé cong tac bao vé bi mét nha nudc theo thim quyén déi véi co
quan, don vi, dia phuong trén dia ban quén 11; viéc thanh tra, kiém tra dot xuit duoc
tién hanh khi phét hién co quan, don vi, dia phuong va ca nhan c6 ddu hiéu vi pham
phép lut v& bao vé bi mét nha nudc xét thay can thiét phai tién hanh thanh tra, kiém tra.

Cong tac thanh tra linh vuc bao vé bi mat nha nude do Coéng an quén chi tri tham
muru cp ¢6 thdm quyén té chirc cong tac thanh tra theo quy dinh. Cong tac kiém tra linh
vuc bao vé bi mat nha nudc trong dia ban quén 11 do Pdi An ninh - Céng an Quén chu
tri tham muu cdp c6 thdm quyén t chirc kiém tra theo quy dinh.

2. Cong tac thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mét nha nudc dugc tién
hanh dinh ky hodic dot xuét dbi véi timg vu viéc hodc ddi véi timg cé nhéan, timg khau
cong téc, timg co quan, don vi, dia phuong.

3. Thu truéng cac co quan, td churc 6 trach nhiém thuc hién viéc kiém tra trong
linh vuc bao vé bi méat nha nudc dinh ky hodc dot xuat db6i voi tung don vi trong pham
vi quén 1y ctia minh. Viéc kiém tra dinh ky phai dwoc tién hanh it nhit ba nim mat 1an.

4. Cong tac thanh tra, kiém tra trong linh vuc bao vé bi mat nha nudc phai danh
gia dung nhitng uu diém, khuyét diém; phét hién nhitng thiéu sét, so hé va kién nghi cac
bién phap khic phuc. Sau mdi lan thanh tra, kiém tra phai bao cdo co quan chii quan cép
trén, déng giri co quan Cong an cling cip dé theo doi.

Hilazi

Wx.
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5 Khi c6 khiéu nai, to cdo trong linh vuc béo vé bi mét nha nudc, Cong an Quén
phdi hop véi cac co quan, don Vi, dia phuong c6 lién quan d€ giai quyét theo quy dinh
ctia phép ludt vé giai quyét khieu nai, t6 céo.

6. Céng an Quan chu tri thyc hién theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét vé bao vé
bi mét nha nudc trén dia ban Quén; tong hop kho khan, vudng mac trong viéc t6 chuce

thi hanh phép ludt v& bao vé bi mat nha nuéc dé d& xuét Céng an Thanh pho xi 1y hoéc

r

tham muu Uy ban nhan dan Quan kién nghi cac co quan c6 thAdm quyén xi ly.

Pidu 18. Xac minh, didu tra, xir Iy cdc thong tin, vu viéc lién quan dén vi
pham phap luit vé bao vé bi mat nha nudc

1. Giao Céng an Quan chu tri, phoi hop voi cac co quan, don vi, dia phuong lién
quan tién hanh x4c minh, didu tra lam rd céc thong tin, vu viéc lién quan dén vi pham
phap luét vé bi mat nha nudc trén dia ban Quan.

2. Trudng hop phat hién vi pham phap luat v& bao vé bi mat nha nude thi cac co
quan, t4 chirc, c4 nhan lién quan phai co bién phap xu ly, kip thoi théng béo cho co
quan, don vi, dia phuong xac dinh bi mat nha nudc va Coéng an Quén biét dé c6 bién
phép khic phuc, xac minh, didu tra 1am rd.

Chuong III
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUGC
Piéu 19. Trach nhiém ciia nguwoi dirng diu co quan, don vi, dia phwong quén
ly bi mat nha nwéc
: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 25 Luat Bao vé bi mat nha nuéc ndm 2018, cu
thé nhu sau:

1. Phd bién, quén triét va td chirc trién khai thuc hién Ndi quy nay dén tat ca can
b6, cong chirc, vién chie va ngudi lao dong thude pham vi quan ly.

2. Chi dao xay dung, ban hanh quy dinh, ndi quy vé bao vé bi mat nha nudc trong
co quan, don Vi, dia phuong; kidm tra, d6n ddc viéc thuc hién quy dinh ciia phép ludt va
ndi quy vé bao vé bi mat nha nudc trong co quan, don vi, dia phuong thugc pham vi
quan ly; c6 trach nhiém bd tri dia diém, dau tu xay dung co s& vat chét, trang bi céc
phuong tién k¥ thuét phuc vu cong tic béao vé bi mét nha nuéc theo quy dinh. T chirc
x4c dinh vt chira bi mat nha nuéc do don vi minh quan ly; 14p danh sach va niém yét
quan ly st dung vét chira bi mat nha nudc.

.3 Chi dao xur ly va kip thoi bao cao Uy ban nhén dan Quén va co quan c6 thdm
quyén khi xay ra 19, mét, hu hong tai lidu, vit mang bi mat nha nude thude pham vi
quén ly hodc cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nudc. Phéi hop véi co
quan c6 tham quyén trong diéu tra, x{r ly va khac phuc héu qua cac vu viée 16, mét bi
mat nha nudc.

4. T4 chirc thu hoi tai liéu, vét chira bi mat nha nude khi nguoi duoc phan cong
quéan ly bi mat nha nude thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hodc vi ly do khéc
ma khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nude.
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5. Phén cong ngudi thuc hién nhiém vy bao vé bi mat nha nude, thuc hién ché d6
bdo cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nude theo quy dinh.

6. Phéi hop co quan c6 thAm quyén trong cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t0 cdo va xir ly vi pham phdp luit vé bao vé& bi mat nha nudc ddi véi co quan,
to chirc, ca nhan truc thudc.

Piéu 20. Trach nhiém ciia ngudi tiép cin, ngudi trwe tiép quan Iy bi mat nha
nuoéc

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 26 Luat Bao v€ bi mat nha nudc nam 2018, cu
thé nhu sau:

1. Ngudi tiép can bi mat nha nuéc ¢6 trach nhiém sau day:

a) Tuén thu quy dinh ctia phép luét, ndi quy ctia co quan, don vi, dia phuong vé
bao vé bi mit nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phédp bao vé bi mat nha nuéc;

¢) Str dung bi mat nha nuée diing muc dich;

d) Thuc hién theo yéu cau va huéng din cia co quan, don vi, dia phuong truc
tiép quan ly bi mat nha nudec.

2. Ngudi truc tiép quéan 1y bi mat nha nuée cé trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trdch nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) P& xuit ngudi c6 thim quyén quyét dinh ap dung céc bién phap dé bao vé bi
mat nha nuée do minh tryc tiép quan ly;

¢) Truong hop phat hign vi pham trong hoat dong bao vé& bi mat nha nuéc thi
nguoi truc tiep quan ly bi mét nha nuéc phéi cé bién phép xir 1y va bio cdo nguoi co
trach nhiém giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc x4c dinh bi mat nha nuéc biét dé
6 bién phép khac phuc;

d) Truée khi théi viée, chuyen cong téc, nghi huu hoc vi Iy do khdc ma khong
duogc phéan cong tiép tuc quan ly bi mat nha nuéc thi phai ban giao bi mat nha nuéc cho
co quan, don vi, dia phuong c6 tham quyén quan ly va cam két bao vé bi mat nha nude
da quan ly.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. Trach nhi¢m trién khai thyc hién Noi quy
. 1. Thu trudng céc co quan, don vi, dia phwong c6 trach nhiém phé bién, quan triét
va to chirc trién khai thyc hién Noi quy nay dén tat ca cdc don vi va cén b, cdng chirc,
vién chirc, ngudi lao dong trong pham vi quan ly ctia minh.

2. Cong an Quén chu tri huéng dan thuc hién va kiém tra viéc thi hanh Néi quy

nay tai cac co quan, to chirc tryc thude Uy ban nhan dan Quan.

(L St AU Sy 3 ) B
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3. Cén bd, cong chirc, vién chirc cé trach nhiém thuc hién nghiém va dﬁy du cac
nodi dung ciia Noi quy nay, cdc quy dinh cua Luét Bao vé bi mét nha nudc va cac van
ban hudng dan thi hanh Luat. Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luét vé bao vé bi
mat nha nudc 12 tiéu chi danh gia, nhan xét cudi nam ctia can bd, cong chirc, vién chirc.

Piéu 22. Ché dp bao cao vé cong tac bio vé bi mdt nha nwoe

1. Tht trudng cac co quan, don vi, dia phuong phai thuc hién day du ché d6 bao
cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc trong pham vi quan ly cua minh:

a) Bao cao tdng két nam nim mot 1an; bao cdo so két mot nim mot lan;

b) Béo céo dot xuit dugc thuc hién ngay sau khi phat hién vu 19, mat bi mat nha
nude hodic theo yéu cau ciia Coéng an Thanh pho, Cong an Quén;

¢) Thoi han chét s6 liéu trong ché do béo cao hang nam: Tinh tir ngay 15 thang
12 nam trude ky bao cédo dén ngay 14 thang 12 cua ky béo cao.

d) Thoi han glri bdo céo hang nam: Cac co quan, don vi, dia phuong gui vé co

quan cap trén truc tiép, dong guri Uy ban nhén dan Quéan (qua Cong an Quén) chdm nhét
vao ngay 05 thang 12.

2. Noi dung bao cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudce

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc;

b) K&t qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; wu diém, han ché, khé
kh#n, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién;

¢) Tinh hinh, s0 liéu céc vu 1§, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xu ly,
khac phuc hau qua;

~ d)Du béo tinh hinh; du kién cong téc trong tdm bao vé bi mét nha nudc va dé
xuat, kién nghi.

3. Céng an Quén c6 trach nhiém gitip Uy ban nhén dan Quén tong két ndm nam
mot 14n, so két mot ndm mat lan ve cong tac bao vé bi mat nha nudce trén dia ban Quan.

Piéu 23. Khen thuéng

Co quan, t6 chirc, can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong c6 mot trong
cac thanh tich sau s& dugc khen thudng theo quy dinh:

1. Phat hién, td giac kip thoi hanh vi thu thép, l1am 10, lam mat, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phép bi mat nha nudc.
2. Khéc phuc moi khé khén, nguy hiém, bao vé an toan bi mat nha nudec.

3. Tim dugc tai liéu, vat mang bi mit nha nude; ngdn chdn hodc han ché dugc
hau qua do viéc lam mat, 1am 19, chiém doat, mua bén, tiéu huy trai phép bi méat nha
nude do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xuét sdc nhiém vu bao vé bi mat nha nudce theo churc trach, nhi€ém
vu dugc giao.

Pidu 24. Xir Iy vi pham
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Moi vi pham vé quy dinh bao vé bi mat nha nuéc phdi dugc didu tra, lam r6.
Nguoi c6 hanh vi vi pham, tiy theo tinh chat, hiu qua, tic hai gy ra s& bi xir 1y ky luét,
xtr ly vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo ding quy dinh cua
phap luat.,.
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PHUC LUC
MOT SO BIEU MAU TRONG CONG TAC BAO VE BI MAT NHA NUGC

Mau 01 | Ban cam két béo vé bi mét nha nudc

Mau 02 | Phiéu dé xuat d6 mat cua van ban




MAU 1
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

BAN CAM KET BAO VE BI MAT NHA NUOC

R T NI I < 55700053 it e 80108 P R A

VOO CPUAN wxpnommsammammsnanss sy o s Fs S A R RS ARG AAA SRR S i s emmsar
CRIIC VUL ettt e e e e e e s e s s ae b b e e e eaeeeeeesessseaeassesnnnnneeees
DI, V1 CORE BACT unssunssuuswsvocsnnsmssnsdor o sswissssmssas s oy s s s ssiinsss

Dugc phan cong lam cong tac:......cccovvevevreeinierreeerenee, tor ngay... thang ...

Téi hi€u rang viéc gilt gin bi mat nha nudc 1a d€ bao vé an ninh quoc gia va trat

tu an toan xa hdi, bao vé€ loi ich ctia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam. T6i
dugc nghién clru cac van ban phap luét lién quan dén cdng tac bao vé bi mat nha nude.

~

tru.

Tbi xin cam két nhu sau:
1. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh ctia phép luat vé& bao vé bi mat nha nuéec.
2. Khéng dé 16, mat nhing bi mét nha nuéc ma t6i dugc giao xit 1y, bao quan, luu

3. Khi khong lam cdng tdc nay nita, tdi cam két khong tiét 16 bi mat nha nudc va

su dung bi mat nha nu6e v6i muc dich ca nhén, trdi quy dinh cia phap luat.

Tai xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat néu c6 sai pham./.

Xac nhan cia Thi trwéng co quan Nguoi cam két
(Ky tén, ghi ré ho tén va dong ddu) (Ky tén, ghiro ho tén)
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

PHIEU PE XUAT PQ MAT CUA VAN BAN

KARR GO oo eeeeeeseseseseeeseseesess e sseseeees

1. Tén goi hodc trich yéu ndi dung van ban:..........cceeevvveeeiiiiiiiiiiecciieee e,

4. D& XUAL A8 MAL c..eeeeeereeeecneaeereresssessrssnseseosseseassessssssssssassssssssssesesessnssssssasnssasssasens
5. Can cr dé XUt d0 MAL: c..vvveeeeveeeeeeeereeereeeseenens ( ghi rd Piém, Khoan, Piéu)
6. Duoc phép hoac khong dugc phép sao chup: .....covvveeviiiiiiiiecececeee,
7. Dy kién s6 Iuong ban phat DANK: .......v.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e seeseeseesesserans

Y kién ciia lanh dao phu trach Nguoi soan thio

Ngay...... thang..... nam.... Ngay...... thang..... nam....
(K tén) (K tén)

(K tén)

* Chit y: Phiéu dé xudt d¢ mdt ciia van ban duoc heu giit ciing ban géc tai bé
phdn van thu, luu triv.
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